
 
 

PLAN DE FORMATION POWERPOINT 
DUREE 

PREVISIONNELLE 
DE FORMATION 

OBJECTIFS DE LA FORMATION INTERVENANT 

Durée 06 
heures 

 

Présentation 
Diapositive 
Masque de diapositive 
Diaporama 

• Mode diapositive 
• Mode plan 
• Récupération sous Word de votre plan de travail 
• Mode trieuse de diapositive 
• Mode pages de commentaires 
• Mode diaporama 

Les différentes barres d’outils et les outils élémentaires 
• La barre d’outils standard 
• La barre d’outils mise en forme 
• La barre d’outils personnalisée 
• La barre d’outils dessin 
• La barre d’outils dessin PLUS 
• La barre d’outils formes automatiques 
• La barre d’outils Microsoft 

Créer un diaporama 
• Transparents en noir et blanc (pour photocopieur en noir et blanc) 
• Transparents en couleur (pour photocopieur en couleur) 
• Diapositives 35 mm si vous devez utiliser un montage diapositives 
• Automatiser un diaporama 

La transition 
• La compilation 

Modifier un diaporama 
• Ajouter une diapositive 
• Modifier l’arrière plan d’une diapositive 
• Supprimer une diapositive 

Imprimer un diaporama 
• Les différents types d’impression 
• Diapositives avec compilation 
• Diapositives sans compilation 
• Mode page de commentaires 
• Document deux diapositives par page 
• Document trois diapositives par page 
• Document six diapositives par page 

Mode plan 
Compléments multimédia 

• Précisions sur les fichiers multimédia 
• Les fichiers MIDI 
• Les fichiers WAV 
• Les fichiers AVI 
• Les fichiers TIF 
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